01.03.2022 - 25.02.2023 TARIHLERI ARASINDA YAPILAN FAALIYETLER

A. GENEL YONETIM FAALIYETLERI

1.

Site Yonetimi olarak Ray Sigorta Firmasi ile 1 yillik “Ortak Yasam Alani Sigortasi” yaptirilmis
ve bazi giderler Sigorta tarafindan karsilanmistir.

Resmi Kurum ve kuruluslardan gelen yazismalara (kamera goriintii talebi, mahkeme dava
yazilani vb.) siiresi icerisinde cevap verilmis ve bazi kurum ve kuruluslara (Enerjisa, Aski,
Belediye vb.) dilekceler verilmistir.

Site Sakinlerimiz tarafindan gelen yazili ve/veya sozlii talep, 6neri ve sikayetler haftalik
yapilan yonetim kurulu toplantilarda goriisiilmiis ve gerekli calismalar yapilarak
bilgilendirmeler yapilmistir.

Cankaya Belediyesinden 4 adet 770 litre plastik ¢cop konteynir talep edilmis olup, Cankaya
Belediyesi tarafindan 4 adet galvaniz ¢6p konteynir tarafimiza iicretsiz olarak teslim
edilmistir.

Ayrica; 770 litre ¢c6p konteynir alimi igin fiyat arastirmasi yapilmistir.

770 Litre Cop Konteynir Birim Maliyeti : KDV Dahil 5.000.-TL civandir. 4*5000=20.000.-TL

Giincel Aidat, Isinma ve Demirbas borglarinin toplanmasi 6nemli 6lciide saglanmistir.

01.01.2022 ile 31.12.2022 Tarihleri arasinda, Sitemizde bulunan 171 Dairenin 3 Tanesi
satilarak el degistirmistir. 5 Kiraci Sitemizden ayrilmis, 6 yeni Kiraci ise Sitemize giris
yapmistir. Bu hareketlere paralel olarak gerceklesen tiim tasinma siireclerinin problemsiz
(hasarsiz) olarak gerceklesmesi konusunda Site Yonetimi olarak gerekli gézetim ve kontrol
gerceklestiriimis ve takiben Site Yonetiminde bulunmasi gereken tiim kayitlar
giincellenmistir.

Site Yonetimi olarak; mevcutta kullandigimiz (https://www.lotuscayyoluyonetim.com/)

“WEB SITESI” sayfasi devam etmektedir.

B. SITE GELISTIRME FAALIYETLERI

8.

10.

11.
12.

13.

Otoparka Akan Su kacaklar icin paslanmaz oluk tedarik edilmis ve ciddi akinti olan yerlere
sitemiz teknik personeli tarafindan montaji saglanmstir.

Yirtilan ve yipranan tenis kortu filesi, basketbol filesi ve minyatiir kale agi tedarik edilerek
montaji saglanmistir.

Site icerisinde bulunan kirik ve/veya arizali ¢c6p kova ve kapaklan tespit edilerek yerine
yenisi alinmis ve degistirilmistir.

Kapali otopark sari gizgiler personelimiz tarafindan boyanarak yenilenmistir.

Site arac yolu lizerinde bulunan kirnk ve/veya kullanilamaz durumdaki kasis kapanlarin
yerine yenisi tedarik edilerek montaji saglanmistir.

Site Sakinleri veya gelen misafirleri tarafindan kirilan ve/veya bozulan bariyer, garaj kapisi
vb. tamir ve onarimlar ilgili kisilere riicu edilerek yapilmasi saglanmistir.


https://www.lotuscayyoluyonetim.com/

C. iDARI FAALIYETLER / Bakim-Onarim Faaliyetleri ve S6zlesmeler

14.

15.

16.

17.

18.

Sitemize hizmet veren firmalarla mevcut s6zlesmeler yenilenmistir.
e Ankara Merkez Saglik Hizmetleri / is Saghg: ve Giivenligi
o Seffaf Yonetim / Aidat Takibi
e Tabim Net Bordro / Personel Bordro Programi
¢ Kolart Giivenlik Hizmetleri / Site Giivenlik
¢ Avukat Efe Kok / Site Yonetim Avukati
e Can S6nmezocak / Site Muhasebecisi
e Bosch Buderus / Kazan Bakim
e Schindler Asansor / Asansor Bakim
e Teksan Jenerator / Jenerator Bakim
e Asista / Yangin Alarm Dedektor Bakimi
¢ Universal Grup Yangin Giivenligi / Yangin Tiip Bakimi
¢ Kodsan Termosar / Isi Saya¢ Gider Bildirimi (Daire Basi 6,49.-TL'den 10.-TL olarak
giincellenmistir.)

Galisan personelimizin Giinliik, Haftalik ve Aylik olarak yapilmasi gereken Rutin Islerin Plami
olusturularak Site Personelimize bildirilmistir.

Site Sakinlerimize, Site Yonetimi olarak yapmis oldugumuz calismalar ile ilgili duyurular
olabildigince sik araliklar ile dagitilmak sureti ile giincel bilgi akisi saglanmistir. (Genel
Bilgilendirme, Mesken Giiriiltii, ilaglama Duyurusu vb.)

Sosyal Sorumluluk Projelerimiz devam etmektedir. (Omurilik Felglileri Dernegine Kapak
Toplama, Yardima muhtag kisilere Elbise Toplama, Atik Pil Toplama vb.)

Site icerisinde mevcutta calismakta olan Mekanik Sistemlerden arizalanan Pompalar,
Hidrafor Salmastra vb. malzemelerin tamir edilmesi saglanmis veya tamir edilemeyecek
durumda olanlarin yenisi alinarak montaj islemleri yapilmis ve aktif hale getirilmistir.

D. OPERASYONEL FAALIYETLER

19.

20.

21.

22,

23.

24.

25.

Her yil alinmasi gereken Site Elektrik Tesisat Uygunluk Belgesi, yetkili Firma tarafindan
kontrol edilmis ve gerekli Raporlarin alinmasi saglanmistir.

Makine Miihendisleri Odasi tarafindan gerceklestirilen yillik denetim Ocak 2023 tarihinde
yapilmis ve tiim asansorlerin yesil etiket alinmasi saglanmistir.

Site Arac Yol giizergahinda bulunan kirik kapanlar tedarik edilerek Site Teknik Personeli
tarafindan degistirilmistir.

Katlarda, Asansor iclerinde ve Cevre Aydinlatmalarda bulunan Kirik Ayna ve camlar
degistirilmistir.

Kapali Otoparka akan su kacaklari, paslanmaz sac tedarik edilerek montaji saglanmistir.
Kapali Otoparkta bulunan Yangin Borularinin temizligi saglanmistir.

Spor Salonumuzda bulunan Spor Kondisyon aletlerinin periyodik bakimi yapilmis ve arizali
parcalarin degistirilmesi saglanmistir.
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26. (-1) Katta bulunan Depo ve Elektrik Odalarinin temizlenmesi saglanmis ve personel
tarafindan giivenlik acisindan kapilarin kilitli kalmasi saglanmistir.

27. Yangin merdivenlerinin, Bina Cati yagmur giderleri, cim aydinlatmalarin, Kapali Otopark vb.
detayli temizlikleri aylik olarak yapilmistir.

28. Haftalik olarak Siis Havuzu ve Yiizme Havuzu Temizligi gergeklestirilmistir.

29. Site icerisinde bulunan Cocuk Oyun Parki, Banklar ve Piknik Masalar1 tamirleri yapilmigtir.

30. Site icerisinde yanmayan Lambalar tedarik edilerek degistirilmistir.

31. Kazan Dairesi, Elektrik Odalari, Jenerator, Siis Havuzu Mekanik Odalarinin detayh temizligi
yapilmistir.

32. Periyodik olarak site ortak alanlarda bulunan cimlerin bicilmesi, agaclarin ve ciceklerin
budanmasi, ilaglama ve giibreleme islemleri yapilmistir.

33. Site ortak alanlara bitki alimi gerceklestirilmistir.

34. Site ortak alanda bulunan yabani otlarin temizligi disaridan hizmet alinarak saglanmistir.

Ayrica; Bazi tamir,boya vb. calismalar Site Personelimiz tarafindan yapilmasi saglanmistir.

E. PERSONEL FAALIYETLERI

35. Calisan Personellerimize ait kisisel dosyalar elden gecirilmistir.

36. Personellerimiz icin yasal zorunluluk olan “KIDEM FONU" icin 6nceden bankaya acilan hesap
devam etmektedir.

37. 1 Site Miidiirii, 1 Bahcivan, 2 Teknik Personel, 3 Temizlik Elemani olmak lizere 7 Personel
Sitemiz Kadrosunda gérev yapmakta olup Is Planlan Giincellenmistir.

38. Sitemiz kadrolu personelin yazlik ve kislik kiyafetleri alinmigs ve zimmetli olarak teslim
edilmistir.

39.1is saghg1 ve Giivenligi nedeni ile sitemizde bulunan kadrolu personellerin koruyucu
ekipmanlan tedarik edilmis ve zimmetli olarak teslim edilmistir.

40. Calisan personellerimizin 2023 yili maas ayarlamasi yapilmistir.

41. Sitemiz Kadrolu Personele 6denen Bayram ikramiyeleri, 3*450=1.350.-TL olarak 2022 Yili
icerisinde 6demeleri yapilmigtir.

G. DEMIRBAS ALIMI iLE ILGILI FAALIYETLER:

42. Calisan personelimizin dinlenme alanlarina;
¢ 1 adet Dusakabin alinarak montaji saglanmistir.
e Dus alma yerine fayans yapilmistir.
e Su Tahliye pompasi alinmis ve montaji saglanmistir.

43. Nizamiyede bulunan kayit cihazlarindan 1 tanesi arizalanmis yenisi tedarik edilerek montaji
saglanmistir.

44. Nizamiyede bulunan kayit cihazlarina 3 adet dahili harddisk alinarak montaji saglanmistir.

45. Nizamiyede bulunan 1 adet personel sandalyesi kirildigi icin yerine yenisi alinarak
degistirilmistir.



